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PARAMETRER MON ETABLISSEMENT

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions a entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour paramétrer votre établissement.

Les différents onglets présentés dans ce mémo se trouvent tous dans le menu MON ETABLISSEMENT > Paramétrer mon
établissement

Les onglets a vérifier sont :

- Informations

- Informations par domaine

- Lieu / Sites / Batiments / Salles

- Planning et Planning multi-salles

Dans cet onglet, je vais pouvoir vérifier et modifier les informations générales de mon établissement. Il est important de renseigner
ces informations car elles seront affichées sur les documents officiels (ex : confirmations d’inscription, convocations, etc.).

Informations @ Informations par domaine Lieu/SitesiBatiments/Salles Planning Planning multi-salles
¥ Identité ¥ Informations complémentaires
Code lisu [T570001 7 Statut = lpumm—j L
Code RNE (UA) [g5100017
Mature = 1
COLLEGE = &
Hom? CLG DU MAZELOT I
Ministére 7 | 4
v Adresse administrative IEDUCAT‘ON MCIHALE J =
b Contacts
Paye " [FRANCE |
Départsment géographiue * [ TElERhOne [1336427141
Fax
Division géographigue * IMETROPOLE g 1326427426

Ernail
ce.0510001 z@ac-reims.fr
Adresse 1 [RUE DU MAZELOT !

Adresse 2 I

Adresse 3 I

Adresse 4 IEP g

Code postal * 51260

Localité = IANGLUHE

Certains de ces champs ne sont pas modifiables dans certaines conditions (ex: il y a déja des candidats inscrits dans mon
établissement). Un panneau jaune /. permet d’identifier ces cas. En positionnant ma souris dessus, une infobulle s’ouvre pour
m’indiquer pourquoi le champ n’est actuellement pas modifiable.

Informations par domaine

Cet Onglet me permet de Visualiser Si un statut Spéciﬁque a été Informations Infarmations pat domaine @ LiewSitesiBatimentsiSalles Flanning Flanning mult-sallas
défini pour mon domaine. » Informations
Si aucun statut n’est renseigné, c’est le statut de I'onglet C statut s sous contat : Ministére : EDUCATION NATIONALE
« Informations » qui est pris en compte pour tous les domaines. > Inforrations applicables pour a gestion de | — —
Statut général du lieu : il s’agit du statut
Examen Statut renseigné dans I'onglet « Informations ».
BCP j
Ici, le statut du lieu pour le CFG est différent du statut L
« global » (c’est donc ce statut qui sera pris en compte lors e -
P -~ . oL -
de I'inscription des éléves pour ce domaine).
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Lieux / Sites / Batiments / Salles

Cet onglet permet de déclarer dans Cyclades mes sites, batiments et salles et de renseigner leurs caractéristiques (capacité,
aménagements d’accessibilité, équipements ainsi que les transports disponibles a proximité). Ces informations seront importantes
pour les affectations de vos candidats.

Ajouter un Site:

Lieu/SitesiBatiments/Salles @ Flanning Flanning multi-salles ot Prngissl © OU O NonO
Le crayon a cote du nom me I @ o=
g . 13 Adresse Identique  Oui € Non &
permet de modifier le lieu / CLG DU MAZELOY Lo e
» Adresse du site
Ag: B izl lieu : » Equipements disponibles : -
batiment / site / salle utp » Fara* [FRANCE K|
Capacité maximurm : 1000 (G20) Aucun Adresse 1
Modifier le lieu CLG DU MAZELOT Hombre de sites annexes . 0 Adresse 2
Mombre de batiments : § Adresse 3
Capacité maximum 7 [1g0p (620} Mambre de salles - 18 Adresse 4 |—
Code postal *
Equipements disponibles - » Aménagement d"accessibilité : + Accessibilité transport a pr N —
‘) Ajouter un équipement Aucun
Capacité maximum * ,—
. . —_— I
Aménagement Cactessilite - Ces boutons permettent d’ajouter ) ‘ )
‘! Ajouterun it d'accessibilite * Aménagement dacces sinilité
des SiteS bﬁtiments etc ‘& Aiouter un aménagement d'accessibilit
Accessibilité transport 3 proximité Site Principal . Pas de site Principal 4 '’ . ) )
‘) Ajouter un nouveau transport de proximité \;\AT“?M“ "a”s“’:mmﬁ .
’ outer un nouveay transport de proximits
Site Principal | pas de site Principal ¥

Ajouter un Batiment ]’

(e

Planning

Cet onglet permet de définir et visualiser le planning des disponibilités et indisponibilités de mon établissement sur une période
donnée (établissement, site, batiment, salle).

Pianning

— Date de début?. [10/06/2020 "
Exemple: 01/06/2013
Précédent | Subant  Auournul
Date 6 fin* [40/06/2020 5 -
Exemple: 02/06/2013
Cause | Travaux
indisponibilité *

une indisponibilité et en préciser M 18 ”

Dimanche Lundi Mardi

En cliquant sur un jour du

calendrier, je vais pouvoir ajouter

la cause (ex : Travaux) Pour retrouver ensuite I'information

dans le planning.
Elle ne sera alors pas proposée ce jour
pour les affectations en salle.

Planning multi-salles

Ce dernier onglet me permet de visualiser le planning des disponibilités et indisponibilités de plusieurs salles simultanément sur
une période donnée.

pardomaine | Li 4 Planning  Planning muti-salles @

Précédent | Suvant  Aujourdhul Lun, Sept. 02, 2019
N . l—‘—/
HleuiGES/AAnEntsiGa las 'MAZELOT - Batiment A - Salle U MAZELOT - Bétiment A - Salle A11 CLG DU MAZELOT - Bitiment A - Salle A12

B P Lieu:CLG DU MAZELOT
[ P Batiment: Btiment &
¥ galle: Sallz 01
 Salle: Salle A1
¥ Salle:Salle M2
[ [T Batiment: Batiment B1C
Salle - Amphi A
Salle : Salle BO1
Salle : Salle B2 A , :
Salle : Salle BI1 1100 \ Je vais m’organiser pour
Salle - Salle B12 . . .
Sall - Salle 001 1200 répartir les affectations dans
Salle : Salle £02
all:Sale o1 T les 2 autres salles de mon
Salle : Salle ©12
Salle - Salle C13 At
[E [ Batiment: batiment D 14:00 batiment A
T Salle: Salle D01
[ Salle: Salle D02 1500
[ [T Batiment: Bitiment £
I Salle:EON 1500
I~ Salle:E02
[E [ Batiment: Batiment
Mulimédia
- Salle:Sale
Multimédia

Ici, ma salle 01 est en
travaux ce jour.

aamaTanann

17:00

18:00
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