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Guide directeur

La rentrée en 5 étapes
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1. Se connecter aI’'ENT

A. Ou trouver mes codes d’accés ?

Les utilisateurs se connectent différemment suivants les réles qu’ils ont. Dans tous les cas, I'adresse
de connexion est :

http://one.toulon.fr/

&sNe

ACCEDERA LENT

Puis cliquer sur le bouton en haut a droite « Accéder a I'ENT ».

Je suis ... Je me connecte avec ...

Personnel de I’éducation nationale. Mes identifiants Esterel

Eleve. Mes identifiants distribués par mon école.
Responsable (Parents, tuteurs...). Mes identifiants Educonnect ou FranceConnect
Autres. Mes identifiants distribués par mon école de

rattachement ou la ville de Toulon.

B. Naviguer dans 'ENT

Pour chaque service, une aide en ligne est également accessible en cliquant sur I'icone « point
d’interrogation » située dans le bandeau de navigation.

0?20

2. Vérifier le chargement des utilisateurs

A. Comment accéder a la console d’administration ?

Pour accéder a la Console d’administration, rendez-vous sur la page « Mes applis » et cliquez sur le
service « Administration ».

B. Vérifier le bon chargement des utilisateurs

Sur la console d’administration, le menu « Utilisateurs » permet de gérer les comptes des

utilisateurs, les classes et les groupes. Pour accéder aux comptes des utilisateurs, cliquez sur le
menu « Utilisateurs » (1).
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Utilsatitars die o ofalilissismin Unilisateurs non rattaches

T Filtres
>
o er nt =
ALEERT Nawres = ®Edvw v
ALEERT Norbert @ e raen
ALEENT Cdile o & FParent
ALEXANDRE Chimtine o ®Vaient
ALENANDRE Célla 8 atiew v
ALEXANDRE Sidphane [
ALLOM Higa & Periannel
VES Mt 7 8 eraen
AUDONNET Anais = ®Edvw
AICIDMNET Mic @ eraen
AUDONNET Valerin @
v

Un écran apparait et vous présente la liste des utilisateurs rattachés a I’école (2), la possibilité de
rechercher un utilisateur (3), ainsi qu’un écran proposant différents filtres (4).

& Utilisateurs
Rechercher un utilisateur e Y Filtres°

12 12 2153 uilisateurs ‘ Filtres ¥ ‘
e Profils (par défaut tous) *

ABD EL KODOUS FREDERIC & evparent P z
ABD EL NABEY Hammou & erparent -

Groupes d'enseignement v
ABDELOUAHED Cherine & et »

Groupes manuels v
ABDOULLAEV Amelia & ePparent - *
ABECASSIS Jean-Michel & evparent

Fonctions & matiére e v
ABOUDARAM Enzo & etevw - =
ACKER Aminata B etive

Doublons v
ACKERER Bofuwa & eparent :

Administrateurs locaux v
ADAMPOT Khadija & eparent I

Date de création v
ADANA Afiis & etevw
ADE Hamza eieve |

C. La possibilité de créer des comptes manuels

Un nouvel enseignant, un nouvel éléve ou un invité qui intervient dans votre école ? Ils ne sont pas
encore présents dans I'annuaire académique fédérateur, toutefois, ils ont besoin d’utiliser
rapidement 'ENT.
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Depuis la console d’administration, vous pouvez créer des comptes manuels. Rendez-vous pour cela
dans le menu « Utilisateurs ». L'icone « Créer un nouvel utilisateur » vous permet de saisir les
informations du compte.

Les doublons, quésaco ?

Aprés la création de ce compte manuel, il est possible qu’un compte soit
automatiquement créé lors des alimentations académiques. Il existera donc un
doublon : un compte manuel et un compte automatique avec les mémes noms et
prénoms.

Il vous faudra alors fusionner ces deux comptes en vous rendant sur I'onglet « gérer les
doublons ». L'utilisateur conservera ses informations de connexion et les données
créées sur le compte manuel, mais basculera en alimentation automatique pour
bénéficier des mises a jour.

Les comptes sont mis a jour toutes les nuits avec I’état de ONDE 48 Heures avant. Lorsque vous créez
une fiche dans ONDE, I’éleve et les responsables sont créés 48 Heures aprés automatiquement sans
action de votre part.
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3. Initialiser I'application Actualités

Pour un usage optimal de votre réseau éducatif, il est nécessaire de paramétrer une application a la
rentrée. Pour y accéder, rendez-vous sur la page « Mes applis ».

Ce service vous permet de diffuser facilement une information, comme le
déroulement d’un événement ou le menu de la cantine par exemple. Les
actualités créées sont associées a un fil d’actualités, permettant aux utilisateurs
de voir tous les contenus qui y sont rattachés. Ces fils doivent étre initialisés en
début d’année par I'administrateur de I’école.

Apreés avoir sélectionner "application depuis la page « Mes applis », suivez les étapes ci-dessous afin
de créer vos fils d'actualités :

*  Cliquez sur le bouton « Gérer les fils » sur la page d’accueil de I'application ;

—
ACTATTS

TOUTES PUBLIEES ALAUNE BROUILLONS EN ATTENTE DE VALIDATIO!
Tous les fils | »

Chers parents, Vous pouvez désormais inscrire vos enfants aux activités périscolaires
La vie de I'école pour le 2nd S_E:meS‘Ere Lt_as_ acliwjtés proposéfe_s 'Sont en piéce jointe. Cordialement,
Patrick Mossion Piéces jointesListe des activités

Gérer les fils

|— — Par Palrick Mossion, 26/02/2019 (Publiée) Commentaires (0)

u Bonne rentrée!

Bonjour a tous Je vous souhaite une excellente rentrée | J'espére gue vos vacances
ont été douces et reposantes, mais ne relachez pas vos efforts! Cordialement

Par Patrick Mossion, 26/02/2019 (Pubiiés) Commentaires (0)

- . : Actualités de la semaine
Le périscolaire
?& Les inscriptions pour le périscolaire sont ouvertes ! < |

*  Cliquez maintenant sur « Nouveau fil » ;

ACTUALTTES / GERER LES FILS NOUVEAU FIL
R Le périscolaire La vie de I'école
% Propriétaire : Patrick Mossion H Propriétaire : Patrick Mossion
rJ

3 actualité(s) dans ie fil 3 actualité(s) dans le fil

e Saisissez le titre du fil ;

e  Choisissez une image d'illustration ;
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*  Cliquez sur « Sauvegarder ».

ACTUALTTES

Nouveau fil

Cantine

4. Apprendre

—

ANNULER [ ENREGISTRER ‘

a faire une demande d’assistance

Pour faire une demande d’assistance, rendez-vous sur I'application « Assistance ENT
» dans la page « Mes Applis ». Vous serez redirigé vers Verdon.

(® ASSISTANCE ENT
TRANSMETTRE LA DEMANDE AL SUPPORT | METTRE A JOUR LA DEMANDE | NOUVELLE DEMANDE
Identifiant e Statut HNouveau
Demandeur LOISOM Stéphane (Enseignant) Date de création 03f07/2018 11:40
Etablissement Ecole Arthur Rimbaud Demiére modification 03072019 11:40
Catégorie Blog
Sujet Acces éleves
Description Bonjour,
Je souhaiterais que mes &léves puissent créer un blog mais ils ne possédent pas le droil de création comme mai.
Comment faire 7
Cordizlement.
LOISON Stéphane e DETREOIS 114
Création du ticket
Le statut est a Nouveau.
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5. Distribuer les comptes aux éléves

Votre réseau éducatif dispose d’un menu permettant de générer une liste des codes d’activation
des comptes pour les distribuer facilement en imprimant les comptes au format PDF.

L’acces se fait depuis la Console d’administration, a partir du menu « Imports/Exports » (1).
Sélectionnez ensuite la partie « Publipostage des comptes » (2). Vous pouvez également y accéder

directement depuis la page d’accueil en sélectionnant le lien « Publipostage des comptes » du bloc
« Imports/Exports »

® A & ¥ =

= Imports / Exports

Importer des utilisateurs Exporter des comptes Publipostage des comptes .—o

Publipostage des comptes

Filtrer la liste 4 publiposter ;“.v Triez votre publipostage PDF : I‘:E;jfele de publipostage  Lancer le publipostage :
" Par  Aucun Aucun ¥ ’ Générer en PDF e
3 Par défaut, e puItps;[ege Esr 1rié par ordre 1 par page 2 -

alphabétigue o / Envoy =il

€)14 comptes sélectionnés au total

@0 comptes sans adresse courriel

+ Nom de famille  Prénom + Profil + Login b Ccu‘je ; + Courriel + Classe b I.)atle de
d'activation création
echercher Rechercher Rechercher
& ACHELOUS Magali Parent magali.achelous dstfezpk magali.achelo... CM1 31/07/2017
& AMESLON David Parent david.ameslon  vraffav3 david.ameslon... CM1 31/07/2017

Lorsque vous éditez un publipostage, vous pouvez affiner votre sélection a I'aide de plusieurs filtres
(3). Si vous ne précisez aucun filtre, tous les utilisateurs seront sélectionnés.

Vous pouvez triez le publipostage par classe et/ou par profil (4). Par défaut, il sera trié par ordre
alphabétique.

Vous pouvez également sélectionner un modele de publipostage : 1 seul compte utilisateur sur une
page A4 entiére, 2 ou 8 comptes d’utilisateurs différents sur une méme page A4 (qu’il faudra donc
découper pour distribuer a chaque personne ses identifiants propres de connexion).

Les boutons « Générer un PDF » et « Envoyer par mail » (6), vous permettent de lancer le
publipostage dans le mode qui vous convient.
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