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ATRIUM

Utiliser les sites collaboratifs pour échanger 
avec les élèves
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▪Cliquer sur l’icone      située en haut à gauche

▪Nommer le site puis cliquer sur « Ajouter un site collaboratif » 
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▪Accéder au nouveau site collaboratif
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▪Pour ajouter un ou plusieurs documents, cliquer sur « Ajouter » 
puis « Plusieurs documents »
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▪Glisser le ou les documents dans le cadre

▪Cliquer sur « Enregistrer »

Puis
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▪Pour ajouter un répertoire, cliquer sur « Ajouter » puis 
« Répertoire »
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▪Renseigner au moins le Nom

▪Cliquer sur « Enregistrer »

Puis
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▪Abonnement individuel (Pour être prévenu lors d’un dépôt de 
document) 

▪Abonnement collectif (Pour prévenir automatiquement les élèves 
lors d’un dépôt de document)
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▪Pour ajouter un casier de collecte, cliquer sur « Ajouter » puis 
« Casier »

Puis

▪Renseigner au moins le Nom

▪Cliquer sur « Enregistrer »
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▪Une fois le casier créé, les élèves peuvent déposer des 
documents mais pas les consulter

Puis

▪ATRIUM renomme automatiquement le fichier avec le nom et 
prénom de l’élève
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▪Accéder à la gestion des utilisateurs

▪Cliquer sur « Administration » puis « Utilisateurs »
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▪Cliquer sur « Gérer les membres » puis « Classe » 
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▪Choisir la classe puis cliquer sur « Enregistrer »
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▪ Tous les élèves de la classe ont accès au site collaboratif




