
Gestion de la taille des fichiers

Rendre des documents type traitement de texte ou .pdf

Lorsque  vous  avez  du  travail  rendre  sur  pronote,  utilisez  le  traitement  de  texte  ou  le
format .pdf. 
Pour rendre votre copie, un tutoriel est disponible ici. 
Si c’est une image, utilisez le format .jpeg. 

Pour vérifier la taille d’un fichier, regardez à côté de son nom à droite (voir encadré)

Rendre des documents de type image ou photo

Les  photos  et  les  images  peuvent  avoir  un « poids »  assez  important  qui  ne  passe  pas  sur
pronote. Vous pouvez réduire le poids des images et des photos grâce à un certain nombre
d’applications. 

Il est préférable de partir d’une image de grande taille et de la réduire, plutôt que de faire le
contraire. La pixellisation sera dans ce cas de mauvaise qualité. 

➔ Photos à partir d’un smartphone  

Pour  les  photos  prises  via  un  smartphone,  il  existe  beaucoup  d'applications  très  simples
d'utilisation comme : 

- Pour Android     :  
Image Optimizer, Photo and Picture Resizer, Photo Compress, Resize Image.
L’application Smart Doc Scanner transforme directement les fichier en .pdf

- Pour Iphone     :  
Compression Photo 
 
Ces applications permettent de prendre les photos et de les retoucher ensuite. 
Une taille de 500*500 pixels est largement suffisante et cela réduit nettement la taille des 
fichiers.

➔ Photos à partir d’un ordinateur   

Si  les  photos  sont  sur  un  ordinateur  ou  qu'on  a  utilise  un  scanner,  on  peut  utiliser  des
retoucheurs de taille pour ordinateur. 

https://www.agora06.fr/etabs/0061853G/etab-documents/Tutoriels_El%C3%A8ves_Parents/tuto_depot_devoirs_pronote.pdf


Pour Windows : Paint (logiciel gratuit inclus la plupart du temps sur les
ordinateurs windows) marche très bien. 

1. Choisissez votre image 
2. Faire un clic- droit puis ouvrir avec PAINT, puis :
3. Cliquer sur Fichier
4. Cliquer sur Enregistrer sous
5. Choisir un nom de fichier différent de votre fichier initial pour pouvoir le conserver
(en ajoutant par exemple basse_resolution au nom d’origine.)
6. Cliquer ensuite comme ci-dessous
7. Enregistrer votre image au nouveau format.

Pour télécharger en toute sécurité 
https://paintnet.fr/
Le site expose un certain nombre de fonctionnalités, notamment pour la retouche photo. 

Autres logiciels : Privesize, Xooit, Simple Image Resizer ont l'air très simple d'utilisation. 

Si vous disposez de la suite Microsoft Office 

MICROSOFT OFFICE PICTURE MANAGER, inclus normalement dans la suite Microsoft.
1. Ouvrir l’image avec ce logiciel (clic droit > Ouvrir avec).
2. Cliquer sur Modifier les images (en haut de l’écran)
3. Cliquer sur Compresser les images (dans le volet droit de l’écran)

https://paintnet.fr/


4. Cliquer sur OK
Outils en ligne     :   
Il existe des outils pour redimensionner les photos en ligne comme : https://resizeimage.net/
Ou
CEASIUM, en ligne https://caesium.app/ 
Faire glisser l’image dans le cadre, et c’est tout ! L’image est compressée.
Ou 
https://tinypng.com/  dans la limite de 20 images par jour et 5 Mo de mémoire  par fichier. 

Autres conseils 
Si vous devez rendre plusieurs photos sur un seul fichier, essayez de mettre les photos sur un 
fichier de traitement de texte ou en .pdf. 
Vérifiez le poids avant de déposer votre copie (moins de 4 Mo). 

Tutoriel  réalisé  par  l’équipe  numérique  du  collège  Le  Pré  des  Roures  avec  l’aide  de
parents d’élèves.
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