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Fiche Réflexe ENToZe- 08

““E)

S C ENT oZe : Utiliser la messagerie hors de I'ENT

GRAND EST

ey e
[T e

K%nestuztﬁa)\at S RQdziAf A &SNJ

répondrez avec votre adresse email oZe.

Cette opération nécessite les identifiants ENT. Si vous
Ales possédez pas (Personnels de I'Education Nationale
utilisent le compte académique), demandezs

identifiants a I'administrateur de I'ENT.

al YdeafdodmSNAS 9b¢ Sy
9 Par uneredirection des messages ENT o¥ers votre adresse email habituelle> Si vou
répondez a un message, ce sera avec votre adresse email habituelle

i Par & configuration d'un compte IMAPsur votre clieh de messagerie=> Vous recevrez

Configuration rapide IMAP :
Courrierentrant :

w { S Nizad.azdH.net Port : 993
w {SOdzNAR (S RSSLTILE PRYY S
Courrier sortant :

w { S NiEws. dz¥2d.netPort :587
w aSiK2RS RSSTARKALBEF NS Y S

/

Rediriger un message

Configurer un client de messagerie

XPXXXXXXXX XXX XXX XXX

il
T
1
1

Outlook 2016X X X XXX X X X X X ¥.X
Outlook 2013X X X P DX P X X X X XK
ThunderbirdX X XX EE X X X X X %’
Mail ¢ Mac OSX XX XXDX X X X X X %>
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C Pourrediriger les messages vers une adresse email externe

Cette opération vous permet de recevoine copie @s emails de I'ENT sune adresseexterre.
U Ouvrez la messagerie de 'ENT oZe.

1. Cliquez sur le boutom
sur"Options"

Messagerie

2. Dans les options de courrier, cliquez SRegles
de boite de réceptiorX b

3. Cliquez sur le boutc =+ pour ajouter une régle

4. Dans la pag&Nouvelle YR— . B
regle de boite de
réception” qui s'ouvre,
sélectionnez dns le
champ”Lorsque le
message arrive aemplit
toutes ces conditioris
[Appliquer a tous les
messages]

Contient ces mots

Mo

Est marqué avec

Test

>
>
>
>
>

é

______ Est requ

[Appliquer & tous les messages]

Sélectionner un élément...

Déplacer,

erousupprimer > | Transférer le message 3.

Epingler le message Tran

5. Dans le champEffectuer ' : i e ]
toutes les opérations suivantesélectionnez : ]
Transférer, rediriger ou envoydi [Rediriger le
YSaalr3sS OSNEXS Messagerie
v Enregistrer X Annuler
6. Complétezvotre adresseemail dans la partie Recigerle messege vers {2
"rediriger le message vers. R S EpaEEs
Rechercher q
7 . Cllq ue Sur "En reg Istre r" :Jeti:'i:;'rcetts adresse : stephane.klein@ac-
Vos cor

p Rechercher dans I'annuaire

8. Dans la pag&Nouvelle
regle de boite de
réception”,vérifiez votre
adresse email et cliquez -
sur le bouton'Ok" o ' /\

Messagerie

9. Larégle s'affiche ; il est
possible de la modifier
avecle bouton ¢ ou
de la supprimer ave ﬂ'ﬂ

WCquuez sur le lien Options pour revenir a la messa
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C PourConfigurerun compte surMicrosoft OUTLOOK 2016

Lancez le programmidicrosoft OUTLOOBKt cliquez sur lenenu FICHIER

1. Cliquez sur le boutotAjouter un compte

- Mirosoft Ou

3. Sélectionnez le type de complIAP

N
\@ /

/

/
\

Choisissez le type de compte

a B G

Office 365 Qutlook.com Google

;
Exchange POP IMAP

5. Entrez vosdentifiants ENT oZe

Sur un ordinateur personnel, vous pouv&nregistrer
ce mot de passe dans votre liste de mot de passe"

Ajout de stephane.klein0@oze.ent-marne.fr

Nous prép peasa

curer Itemet - staphane KeinDBoze snt-mame i x|

Merci de pf w-

tro oo e e oy qt
L.

Nom dutiisateur _ stephane Kein@aze.ent-mame fr

Mot de passe

[ emesi = =

E Rectorat de

2. Entrez vos adressamail ENT et sélectionneDptions
avancéedl Configurer mon comptenanuellement
puis cliquez sutConnexion”

Bienvenue dans Qutlook

Entrez une adresse de courrier pour ajouter votre compte.

idresse de courrier
I Options avancées <]
V Configurer man compte manuellement

4. Complétez leparamétres

Courrier entrant :

w { S Ni#ud.azdR.net Port : 993

w | 2'C&s2mMNdur nécessite une connexion chiffrée
(SSL/TLS)"

w [ 2OKENASNI f Ul dzZi KSYy GATFAOL

Courrier sortant :
w { S Ni#es. dz2d.netPort :587
w aStiK2RS RSSTARKABFNBYSyd Y
w / 2 '@&KgerNlauthentification par mot de passe
A4S OdzNR aSXb
Cliguez sutConnexion"

| X

‘-('_‘-‘ Parameétres de compte IMAP pour stephane klein0@oze.ent-marne.fr

Ce n'est pas vous 7)

Courrier entrant

SSUTLS

Courrier sortant

e passe
Connexion

6. La configuration est terminée.

Ajout de stephane.klein5@ent-lycees.fr

La configuration du compte est terminée

—P

¥/ [Configurer Outlook Mabile sur mon téléphone également
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C PourConfigurerun compte surMicrosoft OUTLOOK 2013
Lancez le programmidicrosoft OUTLOORO013et cliquez sur lenenu FICHIER

1. Cliquez sur le boutotAjouter un compte”

Informations sur le compte

3. SélectionneOP ou IMAP

Ajouter un compte X

® Mic ou i patit

compte Exchange pour accéder aux courtiers électroniques, aux calendriers, aux contacts, aux tiches et la

Outiook.com ou Exchange Activesync
ice comme Outlook.com pour accéder 4 la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux

6. Dangl'onglet"Serveur sortant, cochez la case

"Mon serveur sortant (SMTP) requiert une

authentification", puis la cas&Utiliser les mémes
parametres que mon serveur de messagerie entrant”

Paramétres supplémentaires..

Annuter dcident || Suvant> Ancuder

La configuration est terminee

2. SélectionneLonfiguration manuelle ou types de
serveurs supplémentaires

Ajouter un compte %

Combguration de compte automatique
Défrvases un ¢

sz un Compte maruelement ou conmecte: vous & dauTes types de serveurs

) Compte de messagerie

| B
~——_
~

-
[ Annuter

——

4, Complétez leparamétres

wTypede compte : IMAP

w { SNBSdzNJ RS Y:$ailoteS®Rr S Sy
w { SNIBBSdzNJ RS Y(SMTR)naibokdRdneta 2
wNom d'utilisateuret Mot de passe vos identifiants ENdZe
5. Cliguez sur le boutotParamétres supplémentaires"

Changer de compte X

Paramétres de compte POP ct IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagene pou vore comple.

Tester les paramétres du compte ...

[ Tester automatiquement les paramétres du
compte lorsque le bouton Sumant est utilise

7. Dans l'ongletOptions avancées'
wChamp'Serveur entrant (POP3):'993

wCochez la cas€e serveur nécessite une connexion
chiffrée (SSL)"

wChamp'Serveur sortant (SMTP)'587

wDans le menu déroularittiliser le type de connexion
chiffrée suivant”,sélectionnez STARTLS

ntaires...
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C PourConfigurerun compte surTHUNDERBIRD

Lancez votre messagefféi{UNDERBIRD

1. Cliquez sutOutils" puis sur'Parametres des

2. Une fenétre apparaitjans laquelle vous devez
comptes".

cliquer sur'Gestion des comptes  LJdzA & ptdiK 2
"Ajouter un compte de messagerie"

. ) B Gamet d'adress Ctrl+Maj+B
& Relever ~ PEcie ~ MChat & Adresses | B Friquet |‘ =R ES reMa
Ctrle) s
- - 1=
s stephanc Kein@ac-reimsfr | 4 | = & & B @ Wooduics
&) Gourrk < Ll
4% Courrier entrant @) TxE sum P E
Colléges préfi >
1L Colléges préfig Neoubliez pas nos offr ‘mgemmgenammnmée =
F
- @ fif Aejoindre Ia discussion. z
| oy
Brouill & Fltres de messages
- Brouillo e
Agpliquer les filres sur le dossier
L Modeles @  Salon EDUCATEC - Frai e o e o
I Envoyés @  Journée Porteurs de pre .
& Corbeil dossi "
4 Dossers & Répondre | = Transférer . 5
2 Corbeile De Famille KLEIN
(® Messages en attente Sy 0 . CirleMajs)
Pour Mol
SuppNgfkr [ historique récent.. Ctri-Maj+Suppr |
)
L absence de virus dans ce courrier Electronique a €té
vérifiée par le logiciel antivirus Avast. m
https://uu.avast.con/antivirus =
b @1 pigce jointe: winmaildat 165 Ko & Enregistrer |~

Nonlus:2  Total:306 5] Panneau « Aujourd'hui» A

3. Complétez les informationslemandées, puis
validez en cliquant suContinuer".

compte =)

Votre nom complet:  stephane klein Votre nom, tel qu'il s'affichera

dresse Electronique: e kleinl@oze.ent-marne.fr
Mot de passe:  esssssnsss

Retenir le mot de passe
AY
Ay
\
AY
AY
Ay
Ay
AY
AY
Ay
Ay
AY
AY
AY
Ay
AY
AY
AY

-
-
e

/.~

=

4. Complétez le formulaire :
w {dzNJ fF fA3YyS B{SNBSdNJ SyiNryib Y
- IMAP

-Nom d'rote du serveur : maibze2d.net
-Port: 938

-SSL : SSL/TLS 9
- Authentification : Mot de passe norma

w {dzNJ f I fsdrtE@yS b{ SNIS dzNJ
- SMTP

-Nom d'rote du serveur mailoze2d.net
- Port: 587

-SSLSTARTTLS 6
- Authentification : Mot de passe normal

5. diquez surle bouton"Retester" puis sur le boutoriTerminé"
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