acade Fiche Réflexe / ENT oZe - 08
Rei
R— 3 ENT oZe : Utiliser la messagerie hors de I'ENT
=N J

[T e

Ve
% Il est possible d’utiliser sa messagerie ENT en dehors de ’'ENT de 2 fagons :

e Par une redirection des messages ENT oZe vers votre adresse email habituelle. => Si vous
répondez a un message, ce sera avec votre adresse email habituelle

e Par la configuration d'un compte IMAP sur votre client de messagerie => Vous recevrez et
répondrez avec votre adresse email oZe.
Cette opération nécessite les identifiants ENT. Si vous ne
Ales possédez pas (Personnels de I'Education Nationale qui
utilisent le compte académique), demandez-ces
identifiants a I'administrateur de I'ENT.

Configuration rapide IMAP :
Courrier entrant :
e Serveur : mail.oze2d.net Port: 993

e Sécurité de la connexion : SSL/TLS
Courrier sortant :

e Serveur : mail. oze2d.net Port: 587
e Méthode de chiffrement : STARTTLS

J
Rediriger Un message : i p.2
Configurer un client de messagerie : e Outlook 2016 .........ccceeeveieiiiiciciiciierne, p.3
e Outlook2013 ........ccociiiiiiiiieee, p.4
e Thunderbird ........c.ccccooviiiiieiiiiiiiiiiieenes p.5
e Mail —MaCOS .....oeoovvuiiiiiiiiiiie e, p.6
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A Pour rediriger les messages vers une adresse email externe

‘ s . . . .
Cette opération vous permet de recevoir une copie des emails de I'ENT sur une adresse externe.

» Ouvrez la messagerie de I'ENT oZe.

. Cliquez sur le bouton E
sur "Options"

. Dans les options de courrier, cliquez sur "Régles
de boite de réception..."

Cliquez sur le bouton + pour ajouter une régle

Dans la page "Nouvelle Messagerie
regle de boite de
réception” qui s'ouvre,

sélectionnez dans le

Messagerie

t remplit toutes ces conditions

Lorsque le message arrive ¢

Sélectionner un glément..
HoK X Annuler .
A été envayé ou regu >
Nouvelle régle de boite de reception Contient ces mots >
Nom Man nom est >
Est marqué avec >
Tiest >

champ "Lorsque le

s ces conditions

Sa taille est comprise dans lintervalle indiqué...

message arrive et remplit

Ajouter une
condition

"aa
...........
...... Est requ dans une plage de dates spécifique...

l [Appliquer & tous les messages] I

toutes ces conditions" :

opérations suivantes

[Appliquer a tous les

Ajouter une action

messages]

Sélectionner un élément...

Sauf sl remplit fune de ces conditions Déplacer, copier ou supprimer > | Transférer le message 3.
x Epingler le message Transférer le message comme piéce jointe ...
5. Dans Ie Champ "Effectuer /] Ne plus traier ce ragles (Quest-ce que cel %, Maruerls messsge ) .I Rexfiiger le messoge verm I

toutes les opérations suivantes", sélectionnez :
Transférer, rediriger ou envoyer > [Rediriger le
message vers...]

. Complétez votre adresse email dans la partie
"rediriger le message vers..."

Cliquez sur "Enregistrer"

. Dans la page "Nouvelle Messagerie
régle de boite de
réception”, vérifiez votre
adresse email et cliquez

sur le bouton "Ok"

. La regle s'affiche ; il est
possible de la modifier
avec le bouton ¢ ou
de la supprimer avec n.ﬂ

I Transférer, rediriger cu envayer > I Envoyer un message texte 3.

Messagerie

X Annuler

v Enregistrer

Rediriger le message vers. | =

stephane Klein@ac-reims fr

» stephane klein@ac-reims i
Rechercher q
Utiliser cette adresse : stephane.klein@ac-
reims.fr
Vos cor
p Rechercher dans I'annuaire

WCquuez sur le lien Options pour revenir a la messagerie
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3 Pour Configurer un compte sur Microsoft OUTLOOK 2016

Lancez le programme Microsoft OUTLOOK et cliquez sur le menu FICHIER

1. Cliquez sur le bouton "Ajouter un compte' 2. Entrez vos adresse email ENT, et sélectionnez Options
® I | L y 7" avancées » Configurer mon compte manuellement,
Informations sur le compte puis cliquez sur "Connexion"

Bienvenue dans Qutlook

Entrez une adresse de courrier pour ajouter votre compte.

idresse de courrier
_________________________ -
T Options avancées <]
e Ve
2, de s modification ou de la Configurer mon compte manuellement

3. Sélectionnez le type de compte IMAP 4. Complétez les paramétres:
x Courrier entrant :
(&) e Serveur : mail.oze2d.net Port: 993
e Cocher "Ce serveur nécessite une connexion chiffrée
(SSL/TLS)"
ﬂ mi G e Cocher "Exiger 'authentification par mot de passe..."

" Choisissez le type de compte

Office 365 Cutlock.com Google Courrier sortant :

3 e Serveur : mail. oze2d.net Port : 587
E ; e Méthode de chiffrement : STARTTLS
POP

e Cocher "Exiger 'authentification par mot de passe
sécurisé..."
Cliguez sur "Connexion"

| X

Exchange

g(;‘« Parameétres de compte IMAP pour stephane klein0@oze.ent-marne.fr

|
| (Ce n'est pas vous 7)

Courrier entrant

Serveur | Fort

Mithed ¢ ment SSUTLS

| Exiger Fauthentification par mat de passe sécurisé (SPA) lors de la cannexion
Courrier sortant

Serveur | meilozezd net Port

Méthode de chiffrement | STARTTLS

/| Exiger lauthentfication par mot de passe sécurise (SPA] lors de la connexion

Connexion

5. Entrez vos identifiants ENT oZe 6. La configuration est terminée.

Sur un ordinateur personnel, vous pouvez "Enregistrer

ce mot de passe dans votre liste de mot de passe"
Ajout de stephane.klein5@ent-lycees.fr

La configuration du compte est terminée

Ajout de stephane.klein0@oze.ent-marne.fr

Nous prépw o TNt

Courer Intemat - staphane KeinD@oze snt-mame i x|

M e rc‘ d e p ¥ 1202 votse nom utiisataur a votrs mat de passe peut e senvsur s

mailazezdnet

Nom dutiisateur _ stephane Kein@aze.ent-mame fr

Mot de passe

¥/ [Configurer Outlook Mabile sur mon téléphone également

[ emesi = =

© Rectorat de 'académie de Reims — DANE / S. Klein - support-ent@ac-reims.fr
octobre 2017



mailto:support-ent@ac-reims.fr

3 Pour Configurer un compte sur Microsoft OUTLOOK 2013

Lancez le programme Microsoft OUTLOOK 2013 et cliquez sur le menu FICHIER

1. Cliquez sur le bouton '

Informations sur le compte

jouter un compte"

3. Sélectionnez POP ou IMAP

Ajouter un compte

Choisir un service

messagerie vocale

O Service compatible Outiook.com ou Exchange ActiveSync

O POP ou IMAP
Se connecter 3 un compte de messageric POP ou IMAP
\\
N\,

Se connecter a un compte Exchange pour accéder aux courriers €lectroniques, aux calendriers, aux contacts, aux tiches et & la

Se connecter & un service comme Outiook.com pour accéder a la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
e

< précédent [ Anner

6. Dans l'onglet "Serveur sortant", cochez la case

"Mon serveur sortant (SMTP) requiert une

authentification", puis la case "Utiliser les mémes
parameétres que mon serveur de messagerie entrant"

Pagemmmibnnn o b B TARAD,

- x
|
Général Serveur sortant  Options avencées
o & du compte
[ Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentfication I
Vol ® utiiser les mémes paramétres que mon serveur de messagerie entrant [ e testervotre compte pour
Jes sont comectes.
2a
ntg

==

{tiquement les paramétres du
lse e bouton Sumant est utilisé

Paramétres supplémentaires..

La configuration est terminée :

Annuder

2. Sélectionnez Configuration manuelle ou types de
serveurs supplémentaires

Ajouter un compte %

Combguration de compte automatique

Défrusse: un compte maruelemen

) Compte de messagerie

| B
~——_
~

-
I e

—

4. Complétez les parameétres

* Type de compte : IMAP

e Serveur de messagerie entrant : mail.oze2d.net

e Serveur de messagerie sortant (SMTP) : mail.oze2d.net

e Nom d'utilisateur et Mot de passe : vos identifiants ENT oZe
5. Cliquez sur le bouton "Paramétres supplémentaires"

Changer de compte X

Paramétres de compte POP ct IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagene pou vore comple.

Informations sur Futlisateur paramétres du compte

Wous conselions de tester votre compte pour

Votre nom o
— vérifier que les entrées sont correctes.
Adresse de messagerie stephane KLEING @enteducr
Informations sur e serveur
Testr les paramétres du compts
Trpe de comste VAP

[ Tester automatiquement les paramétres du
st

s ox meatotrie S compte lorsque le bouton Sumant est utilise

mail 0ze2d net

Serveur de messagerte sortant (SMIR: | o

e Xiein1s

£ Memoriser le mot de passe

[ Esiger Fauthentification par mot de passe sécurisé (SPA)
lors de la connexion

7. Dans l'onglet "Options avancées”,

e Champ "Serveur entrant (POP3)" : 993

e Cochez la case "Ce serveur nécessite une connexion
chiffrée (SSL)"

e Champ "Serveur sortant (SMTP)" : 587

e Dans le menu déroulant "Utiliser le type de connexion
chiffrée suivant”, sélectionnez "STARTTLS"

™ Général Serveur sortant _Options avancées

Numéros des ports du serveur

Sy Serveur entrant (POP3) : | 995 Par défaut
Moo 7] Ce serveur nécessite une connexion chiftrée (SSL) ster votre compte pour
ht corectes.
Advesse Serveur sortant (SMTR): | 587
Informat Utiliser le type de connexion chiffrée suvant : TS v
— comote.
Trpe ded - Délas du serveur 1
veurd Cout -8 Long 1 minute 1 ent les paramétres du
o uton Sumvant est utilise
Remise 1
Serveur |
[ Laisser un exemplaire des messages sur fe serveur 1
s | s [14[3] fours 1
tomd D) supprimer du serveur aprés avoie ¢ supprime du ua,!f. Eiéments supprinés
Mot de f i
[Jeiges 1
orsd
arameties suppiémentaires.
Annuler
TPrecic Suvant > Annuer
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3 Pour Configurer un compte sur THUNDERBIRD

Lancez votre messagerie THUNDERBIRD

1. Cliquez sur "Outils" puis sur "Parameétres des
comptes”.

W e e )

r
(¥, Courrier entrant

e}
Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénements et tiche:
. . Camet d'ad: CtrleMaj+B
& Relever ~ PEcie ~ MChat & Adresses | B Friquet |‘ =R ES reMa
| Fichiers enregistrés Ctrle)

4 stephancidein@ac reimsfr | & | = * 8 9 & Modules complémentaires
4% Courrier entrant (2)

ol i T kS Suet Pactivités =
=iy Neoubliez pas nos off ‘mge messagerie instantanée >
Formations ]
. @ fff Aejoindre la discussion. I
Ttop
dd
E Brouillons g Fltres de messages I
s e Appliquer les filtres sur le dossier
= @  Salon EDUCATEC - Frai s
B Envoye Ap‘mquene;nme; sur le message
B Envoyés !
@  Joumnée Porteurs de pr .
] Corbeille Tva_\uer les indésirables dans le dossier
450 Dosierslocaue 4 Répondre & Transférer v

Supirimer les indésirables de ce dossier
1

orbeille De Famille KLEIN

. Impdkter... I
Sujet
=@ = Consgle d'erreurs CtrlMaj+)

Rerm (Xt Aulon‘ev\edébogagedmant l

er [ historique récent.. Crb+Maj+ Suppr

&tres des comptes

L'absence de virus dans ce courrier &lectronique a &té
vérifiée par le logiciel antivirus Avast.
https:/ /. avast.com/antivirus

b @1 piecejointe : winmail.dat 166 Ko & Envegistrer |~

"W Aucun message  télécharger

Nonlus:2  Total:306 5] Panneau « Aujourd'hui» A

Paramétres des

4 stephane klein@ac-reims.fr
Parametres serveur
Copies et dossiers
Rédaction et adressage
Paramétres des indésirables
Espace disque
Accusés de réception
Seécurite

4 Dossiers locoux

Paramétres des indésirables

Espace disque
Serveur sortant (SMTP)

2. Une fenétre apparait, dans laquelle vous devez
cliquer sur "Gestion des comptes", puis choisir I'option
"Ajouter un compte de messagerie"

Paramétres du compte - <stephani 1 I

Nom du compte

stephaneklein@ac-reims.fr

Identité par défaut

Chaque compte dispose d'infarmations sur l'expédliteur qui sont systématiquement
auprés de vos

Nom: Stéphane Kiein

Adresse électronique:  stephane klein@ac-reimsfr

Adresse pour Iz réponse: L

enverront leur répons

Organisation

Texte de signature Utiliser HTML (par ex, <b> bold</b>)

Ajouter un compte de messagerie.,

Ia signature & partir d'un fichier (texte, HTML ou image)

Ajouter un a\%ve compte..

Compte par#‘fau(
pprimer e Bmpte

Gestion des comptes =

Ajouter un cgmpte de messagerie instantané:
Ajouter unz‘spxe de flux.

inteme

Modifier Ia carte...

ima carte de visite aux messages

fant (SMTP) : | sklein - smtps.ac-reims.fr (Défaut)

Gérer les identités...

3. Complétez les informations demandées, puis
validez en cliquant sur "Continuer".

Votre nom complet:

Adresse électronique:

stephane klein

ieklein @oze.ent-marne.fr

Votre nom, tel qu'il s'affichera

Mot de passe:

Obtenir un nouveau compte

4. Complétez le formulaire :

Création d'un compte

e Sur la ligne "Serveur entrant” :
IMAP
Nom d'héte du serveur : mail.oze2d.net
Port : 993
SSL : SSL/TLS
- Authentification : Mot de passe normal
e Sur la ligne "Serveur sortant" :
SMTP

Votre nom complet:  stephane klein Votre nom, tel qu'il s'affichera

Adresse électronique:  ekleinO@oze.ent-marnefr

Mot de passe: .

Retenir le mot de passe

I_Thunderbird n'a pas réussi a trouver les paramétres pour votre compte courrier.

—

Nom d'héte du serveur Port SSC Authentification
Serveur entrant: | IMAP | mailoze2d.net 993 b [SSUTLS '] [ Mot de passe normal ']
Serveur sortant: SMTP mail.ozedd.net - 587 - [STARTH_S '] [Mot de passe nermal ']

Identifiant: Serveur entrant:  stephane.kleind Serveur sortant: stephane kleind

Nom d'hote du serveur : mail.oze2d.net

- Port : 587
SSL : STARTTLS
Authentification : Mot de passe normal

5. Cliquez sur le bouton "Re-tester" puis sur le bouton "Termin

[ @otenir un nouveau compte | | Configuration avancee Re-fester

Terminé Annyler

rql]

e
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3 Pour configurer un ordinateur Apple

1. Ouvrez I'application Mail

3. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, sélectionnez
"Ajouter un autre compte" (tout en bas)

®0 o0 Comptes Internet

<[ > | [ Toutafficher Q

(7)) Comptes Internet configure les comptes & utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
| Messages et d'autres applications.

TdCEDUOK
Linked ).
YAHOO!

Aol.

77 Exchange

flickr

Ajouter un autre compte.

5. Dans la boite de dialogue, complétez vos
informations et cliquez sur "Créer"

| Ajouter un compte Mail |

Pour commencer, remplissez les informations suivantes :

Nom complet : |Stéphane KLEIN

Adresse e-mail : |stephane.klein0@oze.ent-marne.fr

Mot de passe : | sssessesas |

| Annuler |
|

Une information s'affiche : "Le compte doit étre
configuré manuellement". Cliquez encore sur "Suivant"

7. Complétez le serveur SMTP:
\Serveur SMTP : mail.oze.2d.net
et vos identifdiants ENT oZe, puis cliquez sur "Créer"

| Informations sur le serveur d'envoi

Serveur SMTP :  mail.cze2d.net

Nom d'utilisateur : stephane.klein0@oze.ent-marne.fr

Mot de passe : ssssessses

|| Annuler |

| Précédent | [ Créer |

2. Cliquez sur le menu Mail > Comptes

Ajouter un compte.
Services

%H
ey | Indésirable

Corbeille

Masquer Mail
Masquer les autres

Quitter Mail £

4. Sélectionnez "Ajouter un compte Mail" et cliquez sur
le bouton "Créer"

o Comptes Internet
e
( Comptes Inter, tacts, Calendrier,
@ Messages et d
[ Exchanse | Aouter Oy compte Messages IS

— \
Ajouter un cympte CalDAV.
‘J_"J Ajouter un con¥pte CardDAV

[2] Ajouter un comptd LOAP

™ Ajouter un compte Q5 server
? Annuler

flickr

Ajouter un autre compte...

L

6. Cliquez sur l'onglet "IMAP",
informations demandées :

Serveur de messagerie : mail.oze2d.net

Nom d'utilisateur et mot de passe: vos identifiants
ENT oZe

puis entrez les

| Informations sur le serveur de réception

Type de compfte™

ey T
Serveur de messagerie : | mail.oze2d.net

Nom d'utilisateur : |stephane.klein0@oze.ent-marne.|

Mot de passe : !u..u.u. |

\
\
\
| \

\
| Précédent | F Suivant l

8. Votre compte est configuré. Vous pouvez utiliser
votre messagerie.

| Annuler |

Comptes Internet
<4 Tout affiche

Comptes Internet configure les comptes a utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
Messages et d'autres applications.

@ Compte Mail

Adresse e-mail : stephane klein0@oze.ent-marne.fr
Nom complet : | Stéphane KLEIN
Description : | stephane klein0@oze.ent-marne.fr

Mot de passe : ssssssssss

Utiliser avec :

v [ mail

—
=] Notes

[ Avance..  |(7)

© Rectorat de 'académie de Reims — DANE / S. Klein - support-ent@ac-reims.fr

octobre 2017



mailto:support-ent@ac-reims.fr

