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 Affectation automatique des enseignants dans Imag’i n

Février 2024

 Une mission Imag’in spécifique (Notation EPS CCF) est créée par la DEC pour chaque établissement. 
Sur la base des enseignements stsweb, des convocations ont été générées automatiquement le 8 février 
pour BCG - BTN, le 18 mars pour BCP, le 20 mars pour CAP (date de début de mission « fictive » 
correspondant à la date de génération de la convocation), 

cette convocation va permettre aux enseignants d’accéder à Santorin pour la notation des élèves

Les établissements peuvent consulter les convocations directement via leur portail IMAGIN établissement :
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 Affectation manuelle des enseignants (en cas de bes oin)

Février 2024

 En cas de remplacement d’intervenant ou si tous vos enseignants d’EPS n’ont pas été affectés par la 
procédure automatique (problème STSWEB), vous pouvez convoquer manuellement vos enseignants

cette convocation va permettre aux enseignants d’accéder à Santorin pour la notation des élèves

Pré-requis : avoir défini un signataire dans imag’in
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 Affectation manuelle des enseignants (en cas de bes oin)

Février 2024

Création et/ou 
suppression d’une 
convocation
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 Affectation manuelle des enseignants (en cas de bes oin)

Février 2024

 Recherche d’un intervenant à partir du nom

FORMATION DEC
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 Convocation manuelle des enseignants

Février 2024

 Edition pdf (obligatoire) et envoi de la nouvelle convocation par mail (facultatif)

En appuyant sur le picto pdf , la convocation se génère : cette étape est obligatoire et permet la 
transmission du nom de l’enseignant à Santorin, il est également possible de transmettre 
automatiquement la convocation par mail en cliquant sur l’enveloppe     (facultatif)



RÉUNION INTER-RESEAUX - DIEC OCTOBRE 2019 8FORMATION DEC Février 2024

 Dans Cyclades Etablissement, il faut associer 
les élèves avec un protocole.

1 protocole = 2 APSAs avec un professeur 
renseigné à la création. 

 Distribution automatique des candidats 
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 Distribution automatique des candidats 

Février 2024

 Le tableau de bord Santorin vous indique le nombre de candidats ainsi que le nombre d’examinateurs 
identifiés pour la gestion de l’EPS

1. 2.

3.
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 Distribution automatique des candidats 

Février 2024

1.

2.

3. S’il vous manque des élèves, vous pouvez rafraichir la base en cliquant sur rejouer l’import (diapo précédente)

Vous pouvez également ajouter ou supprimer des examinateurs dans imag’in (voir à partir de la diapo 4)
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 Distribution automatique des candidats 

Février 2024

Ou
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 Distribution automatique des candidats 

Février 2024

Si les examinateurs sont bien associés aux protocoles, la distribution automatique va créer un lot par 
protocole et tous les candidats seront bien affectés

Si des candidats n’ont pu être distribués car le mail de l’examinateur déclaré dans cyclades n’a pu être 
retrouvé dans Imag’in

Dans ce cas, vous pouvez soit modifier l’adresse mail associée aux protocoles (activité « EPS-
Contrôler/réaffecter des protocoles ») soit faire une distribution manuelle des candidats restants (voir diapo 
suivante)
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 Distribution manuelle des candidats (si besoin)

Février 2024

Dans le cas particulier où des candidats n’ont pu être distribués par la procédure automatique
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 Visualisation des lots générés après distribution

Février 2024

En cliquant sur le bouton « Lots » vous pouvez visualiser les lots générés par le traitement précédent

Vous pouvez ensuite sélectionner tous les lots afin d’envoyer une notification automatique par mail pour 
prévenir les enseignants qu’ils peuvent commencer la notation

En cas d’erreur, vous pouvez également supprimer les lots et recommencer la distribution des élèves



RÉUNION INTER-RESEAUX - DIEC OCTOBRE 2019 16FORMATION DIEC

 Saisie des notes par les enseignants

Février 2024

Connectez vous à Imag’in :
Accès direct via l’adresse https://appli.ac-nice.fr/imagin/enseignant
ou via votre espace numérique de travail Esterel :

et rendez vous dans l’activité :
« Portail d’accès aux missions »

Cliquez ensuite sur la ligne de la mission « Notation EPS CCF » de l’examen souhaité
Notez qu’il y a autant de ligne que d’examen que vous gérez (BCG, BTN, … )
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 Saisie des notes par les enseignants

Février 2024

Une fois basculé dans SANTORIN, choisissez de nouveau l’examen pour lequel vous souhaitez saisir des notes

Puis cliquer sur la flèche           afin d’accéder au lot 
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 Saisie des notes par les enseignants

Février 2024

La liste de vos élèves s’affiche, attention il peut y avoir plusieurs pages, n’hésitez pas à modifier le nombre de 
candidats par page pour un meilleur confort
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 Saisie des notes – Exemple du Baccalauréat général o u technologique

Février 2024

Cliquer en bout de ligne sur le crayon pour commencer la saisie des notes de chaque candidat
Note au chiffre après la virgule ( ex 15,1)

*AFL : Attendus de Fin de Lycée
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 Saisie des notes – Exemple d’un examen professionnel  (BCP)

Février 2024

Cliquer en bout de ligne sur le crayon pour commencer la saisie des notes de chaque candidat

Pour chaque APSA, vous avez une situation d’évaluation de fin de séquence avec 2 AFLP* obligatoires et 
une évaluation au fil de la séquence avec 2 AFLP à choisir

*AFLP : Attendus de Fin de Lycée Professionnel
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 Saisie des notes – Exemple d’un examen professionnel  (BCP)

Février 2024

En cliquant sur le bouton                      vous pouvez attribuer à tout moment les AFLP aux différentes APSAs
pour l’ensemble des candidats du protocole avant de commencer ou reprendre la notation

*AFLP : Attendus de Fin de Lycée Professionnel
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 Saisie des notes – Déclaration d’un cas exceptionnel   - CE

Février 2024

En cliquant sur le bouton                      vous pouvez déclarer un Cas Exceptionnel sur une APSA qui, pour une 
raison technique ou matérielle, ne peut pas être évaluée, attention vous devez préalablement obtenir 

l’autorisation de la commission EPS académique

La note CE 
équivaut à une 
dispense, elle 
neutralise l’activité
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 Saisie des notes – Cas des sportifs de haut niveau ( SHN)

Février 2024

En cliquant sur le crayon d’accès à la notation        d’un candidat SHN, une étape supplémentaire s’affiche afin 
de sélectionner sur quelle activité va s’appliquer la note de 20/20
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 Saisie des notes – Note particulière & Epreuve de su bstitution

Février 2024

Sur chaque apsa, une note particulière peut être saisie pour déclarer une absence ou une dispense

Notes particulières :

Absent correspond à un 0

Dispense neutralise l’APSA qui ne sera pas 
pris en compte pour la note finale de l’élève

Epreuve de substitution :

Force majeure (grève de train, accident …)

Inapte (inaptitude temporaire survenue juste avant l’épreuve)
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 Suivi par l’établissement de l’avancement de la not ation

Février 2024

En cliquant ensuite sur les boutons ci-dessous, vous pouvez suivre l’avancement de la saisie des notes, les statistiques 
par groupe examinateur et accéder à la liste des lots et des candidats (pour visualiser les notes et appréciation)
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 Suivi par l’établissement – Liste des lots

Février 2024

Le suivi des lots permet éventuellement de réaffecter un lot à un autre examinateur         (voir diapo suivante)

Il permet également de clôturer la saisie des notes         si l’examinateur a oublié de le faire
(action possible uniquement lorsque tous les candidats du lot ont une note de saisie)



RÉUNION INTER-RESEAUX - DIEC OCTOBRE 2019 27FORMATION DEC

 Suivi par l’établissement – Réaffectation d’un lot

Février 2024

Cliquer sur         en bout de ligne du lot à réaffecter et faire les étapes décrites ci-dessous
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 Suivi par l’établissement – Fin de la correction
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Quand toutes les notes des candidats seront saisies pour l’ensemble des établissements, la commission 
académique EPS pourra commencer les harmonisations
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 Aide : Tuto, Guide Pour Savoir, Aide contextuelle d e Cyclades  
 Un problème : Signalement Verdon

Février 2024

Merci à tous pour votre attention…


