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L8 ADMINISTRATION e
1. Pour constituer vos classes avec la liste de vos éleves, B Catégorie: Mme Schol
rendez-vous dans Moodle au niveau du dossier a votre nom (et non # Gérer cette catégorie

pas au niveau du cours lui-méme) 4 Modifler cette catégorie
i= Ajouter une sous-catégorie
@& Attribution des roles

2. Dans le bloc Administration activez le bouton Cohortes

Permissions

Voir [és pert '-7 Si
i Cohortes
Y Filtres '
"8 Nestatrer Un cours

& Modéles de plan de formation
& Référentiels de compétences
W Corbeille

s Administration du site

Vous atteindrez cette nouvelle fenétre ou vous commencerez par nommer la cohorte:

On, voit ici Caté
qgu’aucune
cohorte n’est Cohorte]
encore créée: la

orie: 6éme : cohortes disponibles

1 Ajouter une cohorte \ .époser des cohortes

. R h& e

ligne orange est echere

Vierge

L étape suivante Nom Identifiant cohorte Description Effectif de la cohorte Source

consiste a créer
cette cohorte.

3. Pour cela activez le bouton bleu Ajouter une cohorte et nommez-la.

Ajouter une cohorte

Ici inscrivez par exemple 6°B

Identifiant cohorte

Visible ()

Description magape v | (B ] == <]

Police v | Tailepoice ~ H LSOO I KB B

Enregistrer Annuler

4. N’oubliez pas d’Enregistrer en
bas de page
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esintonant o
. s 7 Cohortes Ajouter une cohorte Déposer des cohortes
maintenant creee

maiS son eﬁeCtif eSt Rechercher une cohorte

égal a 0 car les ——
éléves n’y sont pas e
inscrits. Nom Identifiant cohorte Desc peondiiiagtifygle la cohorte Source Modifier

Création manuelle 2800

Il convient donc de la peupler. 5. Cliquez en fin de ligne sur I'icbne

Membres de la cohorte « 6eB »
Vous accederez a la fenétre suivante: P i o e ——

Ppourrait s'ensulvre i suppression de réglages utilisateur, de notes, d'affiliation & des groupes et tout autre.
Information

dans les cours affectés.

Attention: les noms de vos éléves
n’apparaissent

que s’ils seront déja au moins une fois
connectés a Moodle. Il faut donc anticiper cette
étape

Trop d'utilisateurs (674)
Veuillez utiliser Ia reche!

6. Entrez les prénoms de vos éléves dans la
fenétre de Recherche. lIs apparaissent dans le
bloc de droite.

7. Faites Entrer sur votre clavier ou activez le
bouton bleu Ajouter

Q
® Cor rver les utilissteurs sélectionnés, méme s'ils ne cormespondent
K plus b recherche
! < $i4 seul utilisateur comespond & la recherche, le sélectionner
i autor  iquement

- g - - =>iére de recherche peut spparaitre nimporte ol dans les
champs affichés

En cochant cette case vous pourrez (v}
entrer plusieurs noms a la suite mais v Conserver les utilisateurs sélectionnés, méme s'ils ne
pas choisir entre des homonymes. correspondent pius 2 la recherche

Membres de la cohorte « 6eB »

En retirant B 0 cos utlieateurs & survenic I
posrrait sensuivie s suwpression de régloges utilatesr, de rotes, daffilation & des grouses et tout sutre
Information stilsateur dans les cours affectes.

srQuer
Ethas CARTON (€than.carton@i-dg-jese-gione-83.¢

Le bloc de gauche se peuple du nom de vos éléves au
fur et a mesure de la saisie.

8. Le bouton bleu en bas de page permet de venir constater qu’a la

fin de cette

procédure, la classe est constituée. Catégorie: Mme Schol : cohortes disponibles (1)
Ici la 6°B comporte 27 éléves. onortes

Vous pouvez modifiez la classe en

fin de ligne si un éléve est inscrit en i

cours d’année. L'opération est
accomplie pour toute I'année.

Nom Identifiant cohorte Description m de la cohorte Source Modifier

Création manuelle (o] x|&]2)]



