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Site collaboratif Atrium

Pré requis : Etre enseignant, et connecté au site Atrium

Créer un site collaboratif (Profs)

DANE

- Cliquez sur l'icone collaboratif en haut a

gauche\ AT UM g
1

Accueil Pronote Moodle CERISE Folios

Fédérations = Intendance Support informatique

- Renseignez le nom de votre site Ajouter un site collaboratif
collaboratif,
- La description

Etablissement

Nom (Requis)

Mon site collaboratif |

Description

Ce site collaboratif me o]
permettra d'échanger des

documents avec mes éléves|

Ajouter un site collaboratif m

v

- Cliquez sur « Ajouter un site Mes sites =
collaboratif »

- Lesite est créé ! Il est disponible dans le
menu « Mes sites » en haut a droite du @ Etablissemen
site. > o

& Mon espace

& sites collaboratifs
> Documents administratifs

> Mon site collaboratif

Voir tous mes sites
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Ajouter des membres dans un site collaboratif (Profs)

Cliquez sur le site que vous souhaitez gérer Mes sites &

& Mon espace

8 Etablissements

I e = Gl T

& Sites collaboratifs
9 Documents administratifs
2 Mon site collaboratif

Voir tous mes sites

DAI\IE

Vous disposez d’un menu d’administration. Administration @ Messites @
Pour gérer les utilisateurs, il faudra cliquer sur
« Utilisateurs » > Pages
\ > Contenu

> Utilisateurs

£ Administration du site

> Parametres

Pour ajouter un ou des utilisateurs, cliquez sur

« + Gérez les membres » 

Membres du site

[P +Gérerles membres ~

Sommaire Utilisateurs Classes
{3 Type d'adhésion: Privé
© 2 utilisateurs

Rechercher

Vous avez alors la possibilité de choisir :
- D’ajouter un utilisateur
- D’ajouter une classe

4+ Gérer les membres

& Utilisateur
5| @ Classe Classes

"

Pour ajouter une classe, cliquez sur « classe » © Gérer les membres: Classes

Et cochez les classes que vous souhaitez inclure Q- Rechercher

dans votre site collaboratif

Page 1 de 2+~ 75 Eléments par pagev = Affichage des résultats 1- 75 p

O Nom )
\AE classe-1-10-g e

[ classe-1-1 iy s lie: S

O classe-1-2-%% S SRS

[ classe-1-3- —y 8L

Finir en cliquant sur « Enregistrer » ; =
Enregisirer
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Se connecter a un site collaboratif (Profs et éleves)

Les sites collaboratifs auxquels vous appartenez Mes sites ©
sont dans la liste « Mes sites »

Pour appartenir a un site collaboratif, vous
devez avoir été invité par son créateur. S Erabiieaere
>

& Mon espace

Dans la partie établissement, vous trouverez le -
lien pour revenir sur la page d’accueil de votre 8 sites collaboratifs
établissement (ou d’un second établissement si elii S e

N . , . 2 Mon site collaboratif
vous étes sur plusieurs établissements)

Voir tous mes sites

Dans la partie sites collaboratifs, vous trouverez
les sites collaboratifs auxquels vous appartenez

Il suffit de cliquer sur le nom du site collaboratif
pour y accéder

Consulter les documents d’un site collaboratif (Profs et Eleves)

Cliquez sur I'icbne du document pour le @ Documerts
consu Ite r Votre requéte a été traitée avec succés.

Conformément au RGPD, nous vous rappelons que les documents avec un droit public ne doivi

O Ajouter + Trierpar
2 Accueil
3Mo utilisés sur 10000Mo
== — e \
= j )4 N
1 P/FGIT\IEIC partie Se connecter 3 Atrium.pdf
Vous pouvez aussi cliquer sur I'icone d’un (8 Dunenis
répertoire pour accéder aux fichiers rangés a bl il bt i
I’i nté rieur Conformément au RGPD, nous vous rappelons que les documents avec un droit public ne doivi

O Ajouter v  Trierpar v
# Accueil -

B P Accueil
3Mo utilisés sur 100000
—
-
— el \

, A

1. Premiére partie Se connecter & Atrium.pdf
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Déposer un document sur le site collaboratif pour les éléves (Profs)

DANE

1.Ajouter le bloc « Documents »

Vous disposez d’outils de modification de votre

site collaboratif & gauche ATrIUM
- Cliquez sur « + » pour ajouter un bloc

+
- m o I

R4

E Bienvenue dans ce site collab

Vous pouvez utiliser cet espac
avec d'autres utilisateurs.

Saisir le mot « Document » dans le champs de Ajouter
recherche pour choisir le gestionnaire de i —
documents du site collaboratif \
>
Mis en valeur v

22 Affichage de contenus web

22 Agrégateur de contenus

Et cliquez sur « Ajouter » en face de Documents | Ajouter

Contenu Applications Page

document

Gestion de corme v

B Documents Ajouter

Le bloc est ajouté a votre site collaboratif,
vous pouvez y cliquer dessus pour le déplacer

Conformément au RGPD, nous vous rappelons

par un tiré‘inSSé sur Ia page de votre Site que les documents avec un droit public ne
H H doivent contenir aucune information
collaboratif, ou vous souhaitez iy

. I Ea

Ajouter = Trier par -

Mo
utilisés

|

2. Ajouter un ou des fichiers de cours

- Cliquez sur « Plusieurs documents » 1 Ajiter. = B EAES
& Répertoire

& Casier

Raccourci |

|| Plusieurs documents  pgdia ¢

[ Document
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Ouvrir votre explorateur de fichier sur
votre ordinateur

dépot

Autre méthode :
Vous pouvez sélectionner le ou les

fichiers en cliquant sur « Sélectionner
des fichiers »

/ . . . N Fichier
Sélectionnez le ou les fichiers a dé [

Tirez glissez les fichiers vers [azone-de__|

e —

= | 2.Communiquer et echanger par email

2

Aceusil  Partage  Affichage

<« continuite peda > 2.Communiquer t echanger par email

*“T

' A Nom
3 Accés rapide &
H Communiquer et echanger par email.doc
| Buea . goparem;
Communiquer et echanger par email.pdf
- Teléchargeme

|5 Documents

Madifié le

R0 15:55

\oijwtﬂ plusieurs dogliments
Déposer les fichiers ici pour les téléverser

ou

Sélectionner des fichiers

Les fichiers sont déposés dans le site
collaboratif

@ Ajouter plusieurs documents

Déposer les fichiers ici pour les téléverser
ou

Selectionner des fichiers

Télécharge le fichier 2 de 2.

iV & &5 858 85888 S

o e o el

]
r & i

|
& < N |

y s

Vous pouvez alors enregistrer pour
finaliser votre dépot

@ Ajouter plusieurs documents

Tous les fichiers sélectionnés.

Déposerles fichiers ici pour les téléverser Descripton
o
‘Sélectionner des fichiers

Tous les fichiers préts 3 étre sauvegardés.
=i © Type

P —— x|
( L = oot |
Ere P x|

© Catégorisation

Droits d'accés.

Visualisable avec

Plus doptions »

(v

2. créer un répertoi

re pour organiser les documents

Cliquez sur « Ajouter »
Puis sur « répertoire »

[0 Ajouter - Trier par ~
& Répertoire
& Casier Répertoire
Raccourci

Plusieurs documents

[ Document
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- Nommez votre répertoire et cliquez sur
enregistrer © Nouveau répertoire

Nom (Requis)

1. Premiére partie

Description

Droits d'accés
Visualisable avec

Membres du site B Plus d'options »

- Pour accéder au répertoire, il suffit d’y

C | i quer d essus Votre requéte a 6t¢ traitée avec succes.

Cenformément au RGPD, neus vous rappelons que les documents avec un droit p

[0 Ajouter v  Trierpar =

B 2 Accueil

#

1. Premiére partie

3Mo utilisés sur 10000Mo

- Vous pouvez aussi déplacer un @ Documents
document a l'aide d’un tiré-glissé vers Votte requéte a 16 ritée avee succts.
le répertoire

Conformément au RGPD, nous vous rappelons que les documents avec un droit public ne doivent contenir aucune information per

Ajouter = Trierpar =

B P Accueil

3Mo utilisés sur 10000Ma

Se connecter & Atrium,pdf
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Récupérer les documents des éleves déposés dans un casier (Profs)
Un casier est une zone de dépo6t mis a disposition par les professeurs en vue de récupérer les travaux
des éleves. Un document déposé dans un casier par un éléve ne lui est plus accessible, comme sur le
principe d’une urne. Cet outil est completement adapté au ramassage de devoirs.

Ajouter un casier en cliquant sur « casier » ) )
[0 Ajouter = Trier par ~

I= Répertoire
Raccourci

Plusieurs decuments

[ Document

== n

- Nommez votre casier Nom (Requis)
- Donnez une description Déposez ci le devoir

Description

Devoir a rendre|

Le casier est disponible pour les éleves 1 o e

T B P

3Mo utilisés sur 10000Mo

1. Premiére partie Déposez ici le deveir 1 Se connecter & Atrium.pdf

- Pour récupérer les documents des
éleves, il suffit d’y cliquer dessus et de

—_— O Ajouter v Trier par v
CCUE

1 Haut
Ies téIéCharger & 1. Premiére ... v . yAenel/D
- Chaque document est nommé avec le G Dlosezidl >
. ) 21 - -
nom et prénom de I'éleve B \ N ‘

5Mo utilisés sur 10000Mo - L - £
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Consulter un document et rendre un devoir dans un site collaboratif

(Eleves)
Un document déposé dans un casier par un éleve ne lui est plus accessible, comme sur le principe
d’une urne.

Se placer dans le bon site collaboratif en
cliguant sur « Mes sites », puis en
choisissant le bon site que vous aura
précisé votre professeur

Mes sites ‘= 1

& Mon espace

& Etablissements
>

Fédérations =

& Sites collaboratifs
> -
> Mon site collaboratif

Voir tous mes sites

1. Consulter un document

Vous trouverez dans le site
collaboratif, des zones de texte
Une zone de documents

Avec des documents a consulter

Un casier pour rendre vos devoirs

2. Déposer un devoir

Cliquez sur le casier de collecte.

A

Déposez el devoir 1

Cliquez sur « Plusieurs

documents » \

Confarmément au RGPD, nous vous rappelons que les docun

N Aouter > Trierpar ~
1 Haut Plusieurs documents

Ouvrir votre explorateur de
fichier sur votre ordinateur
Sélectionnez le ou les fichiers a
déposer

Tirez glissez les fichiers vers la
zone de dépot

Autre méthode :

Vous pouvez sélectionner le ou
les fichiers en cliquant sur «
Sélectionner des fichiers »

% 1. Premiére .. D Document wu;‘w
Ce répertoire est un casier. Une f
7 || = | 2Communiquer et echanger par email
Accueit Partage Affichage
« vi % « continuite peda > 2.Communiquer et echanger par email
A Nom Modifié le
o Acces rapide .
Q4 Communiquer et echanger par email.docx 02
[ Bureau * o =l
&4 Communiquer et echanger pa
& Tééchargeme #
4 Documents

© Ajouter plusieurs docufhents

Déposer les fichiers ici pour les téléverser
ou

Attention une fois que vous avez
vos fichiers, vous ne les verrez pas, c’es
normal !

Finir en cliquant sur
« Enregistrer »

© Ajouter plusieurs documents

W”‘ scharge am

Déposer les fichirs ici pour les téléverser
- Description

Tous les fichiers préts 3 étre sauvegardés.
“

e e ——— © e ce cocumert
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